Sefor

Guatemala , 29 de marzo de 2,019 |

Mario Renato Monterroso Garcia o

Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro: _

|
|
|
|
l

De la manera mds atenta me dirijo usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por | Servicios Técnicos
Numero 123-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 9- 2019 correspondlente al
mes de marzo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura

serie B nimero 12.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

RESULTADOS OBTENIDOS:

Apoye a la Actualizacién de la base de datos de Solicitudes ingresadas en el afio 2017 con
toda la papeleria existe y la faltante. i
Apoye a conformar el inventario de la documentacién presente de los expedlentes del afio
2016 que corresponde a los Departamentos de San Marcos, Suchitepéquez, Solola y El
Progreso. i
Apoye a conformar expedientes por orden de Departamentos y Mumcnplos conforme a la
solicitud Municipal. '
Apoye en la revisidn de visitas técnicas de sohcntudes de construccién y ampllacmn del afio
2016, 2017, 2018 y 2019 de diferentes municipalidades. 1

|
Se Apoyd creando el Check List a nuevas solicitudes ingresadas 2019. |

Se brindd apoyo a enviar correos electrénicos a las Municipalidades para informar sobre la
papeleria que hace falta para completar los expedientes de Los Departamentos de San
Marcos, Suchitepéquez, Solol4 y El Progreso. :

Se brind6 apoyo para conformar los expedientes para ser enviados a SEGEPLAN

Se brindé apoyo a la base de datos de documentos de afios pasédos para enviar al
departamento de archivo y guardarlos en digital. ' -

Se brindd apoyo en la elaboracién de reportes y el estatus de los dlferentes avances de los
distintos proyectos que se realizaron en el Departamento de PIanlflcaulon de Proyectos.

Se brindé nar las solicitudes conforme a la papeleria mgresada

Vo. Bo.

Samayoa HU rtarte _ng. Mildred Aminta Mezg Monroy De Diaz

Jefe de Planificacion a.i.
Direccion de Infraestructura Fisica
Direccién general del Deporte y fa Recreaciin
Viceministerio del Deporte y [a Recreacion




